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Anleitung: EduPage als Elternteil nutzen

Wir nutzen an unserer Schule EduPage als Schulmanagement-Software. Die zentralen
Ablaufe unserer Bildungseinrichtung, einschlieBlich des Klassenbuchs, werden digital
uber EduPage verwaltet. Lehrkrafte konnen webbasiert Informationen wie
Unterrichtsinhalte, Hausaufgaben, Prifungstermine und Abwesenheiten digital in das
System eingeben.

Wir moéchten Ihnen als Eltern und Erziehungsberechtigten nun die Moglichkeit bieten,
einen eigenen Account fur EduPage und Zugang zur dazugehdorigen App zu erhalten.
Dadurch kénnen Sie unter anderem die folgenden Vorteile und Funktionen nutzen:

e Krankmeldungen per App durchfuhren und Fehlzeiten online Uberprifen
e Digitaler Vertretungsplan

e Nachrichten von Lehrkraften lhres Kindes empfangen

e Sprechtagstermine buchen

Diese Anleitung soll Sie beim Umgang mit EduPage unterstutzen.
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1. Registrierung

Die Erstellung Ihres EduPage-Benutzeraccounts erfolgt seitens der Schule. Sie kdnnen
sich nicht selbst fUr EduPage registrieren.

Um lhren Account anzulegen, bendtigen die Klassenlehrkrafte |hre aktuelle E-Mail-
Adresse. Fur jedes Elternteil kann ein eigener Account eingerichtet werden.

Sobald wir Ihre E-Mail-Adresse in das System eingepflegt haben, erhalten Sie folgende
E-Mail.

eoe T W KR &K & ® ™ - B~
E-Mail-Dienst Edupage.org <noreply@mail11.edup... B
W% Edupage - Anmelden
An: alexander.mertes@europaschule-bornheim.de,
Antwort an: info@europaschule-bornheim.de

Schonen guten Tag,

hiermit senden wir lhnen die Zugangsdaten fiir die EduPage lhrer Schule.

|hr Benutzername lautet: alexander.mertes @europaschule-bornheim.de

Falls Sie bereits ein Passwort vergeben haben, ignorieren Sie bitte diese E-Mail.

Soliten Sie noch kein Passwort besitzen oder Ihr Passwort vergessen haben, erstellen Sie sich ein neues Passwort unter folgendem Link:

https:/europaschule-bornheim.edupage.org/?rp=e372844097c5{66647ee

Mit besten GriiBen
|hre Schulleitung

Europaschule Bornheim
GoethestraB3e 1
53332 Bornheim

NW, Bornheim

Diese E-Mail wurde aus dem EduPage-Schulsystem aufgrund der Tatsache gesendet, dass die Schule lhre Email-Adresse im System als
Kontakt an Lehrer, Elternteil oder Schiiler eingetragen hat.
Falls diese E-Mails fiir Sie unerwiinscht sind, kontaktieren Sie bitte direkt lhre Schule.

Schulkontakt: https://europaschule-bornheim.edupage.org/contact/
Der EduPage-Systembetreiber: https://www.edupage-raabe.de/

Abbildung 1: BegrtiBungs-E-Mail von EduPage

Bitte klicken Sie auf den Link in der E-Mail und legen Sie ein Passwort fest. AnschlieBend
konnen Sie die App fur iOS/iPadOS oder Android herunterladen.

iOS/iPadOS: https://apps.apple.com/de/app/edupage/id569428005



https://apps.apple.com/de/app/edupage/id569428005

Android: https://play.google.com/store/apps/details?id=air.org.edupage

Insofern Sie die App nicht nutzen mochten, steht Ihnen als Alternative folgende
Webseite zur Verfugung: https://europaschule-bornheim.edupage.org. Beachten Sie
bitte, dass sich diese Anleitung auf die App beschrankt und die beschriebenen
Funktionen auf der Webseite moglicherweise an anderen Stellen zu finden sind.

2. Einloggen in der App

Wenn Sie die App 6ffnen, werden Sie nach Ihrer E-Mail-Adresse und dem zuvor von
Ihnen selbst festgelegten Passwort gefragt.

Anmelden

Passwort vergessen?

Anmeldung iiber Google-Konto

Anmeldung iiber Microsoft-Konto

r
Konto erstellen

Abbildung 2: Login-Bildschirm der App

Nachdem Sie die Daten eingegeben haben, wird lhnen der Startbildschirm der App
angezeigt. Daruber konnen Sie alle Funktionen erreichen.


https://play.google.com/store/apps/details?id=air.org.edupage
https://europaschule-bornheim.edupage.org/
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Abbildung 3: Startbildschirm der App

Insofern Sie mehr als ein Kind auf der Europaschule haben, kdnnen Sie Uber das Menl
oben links zwischen den Kindern wechseln. Es ist auch maoglich, gleichzeitig in
mehreren EduPage-Accounts eingeloggt zu sein.

3.Kind krankmelden und Fehlzeiten Uberprifen

Klicken Sie auf den Button ,,Abwesenheit”.
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Abbildung 4: Startbildschirm der App mit angeklicktem Button ,,Abwesenheit*



Sie erhalten nun eine Ubersicht Uiber die Stunden, in denen lhr Kind nicht am Unterricht
teilgenommen hat.

Klicken Sie nun auf den Button ,,Abwesenheitsnotiz hinzufigen“ am unteren
Bildschirmrand.

Mai 2025

Die Abwesenheitsnotiz hinzufiigen
27

Abbildung 5: Bereich ,,Abwesenheit”

AnschlieBend kdnnen Sie die Abwesenheitsnotiz eingeben.

Geben Sie ein, aus welchem Grund Ihr Kind die Schule nicht besuchen kann, zum
Beispiel ,Krankheit®. AnschlieBend klicken Sie auf ,Speichern®. Die Abwesenheitsnotiz
ist dann im System angelegt.

& Mia Musterschiilerin Speichern
ABWESENHEITSNOTIZ HINZUFUGEN

Krankheit

2024/2025 v
Datum von Donnerstag 10.07.2025
Datum bis Donnerstag 10.07.2025

Stunde - von Ganzer Tag

Es ist nicht moglich
Kantinenbestellungen fiir den
ausgewahlten Zeitraum zu
stornieren

Abbildung 6: Abwesenheitsnotiz eingeben

Die Klassenlehrkrafte (in der Sekundarstufe I) bzw. die Tutorin oder der Tutor (in der
Sekundarstufe Il) werden Uber die eingegangene Abwesenheitsnotiz benachrichtigt. Die
Stunden gelten erst als entschuldigt, wenn die Abwesenheitsnotiz von der Lehrkraft
angenommen wird. Sie erhalten dazu eine Benachrichtigung im Abschnitt
»Mitteilungen® auf dem Startbildschirm der App.

Juli 2025
Don 10.07.2025
Krankheit

Eingereicht. In Bearbeitung durch die Lehrkraft
10.07.2025 09:01

Abbildung 7: Hinweis auf eingereichte Abwesenheitsnotiz

Heute, Don 10. Jul
Abwesenheitsnotiz (Elternteil): Mia

Musterschiilerin - Heute 10.07. - Krankheit
angenommen - Entschuldigte Stunden

Abbildung 8: Benachrichtigung bei angenommener Abwesenheitsnotiz



4.Stundenplan, Lehrstoff und Vertretungsplan einsehen

Sie finden auf der Startseite der App die Buttons ,,Klassenbuch / Stundenplan®,
,Lehrstoff“ und ,Vertretung®.

‘=] Klassenbuch / Lernaruppen
i Stundenplan grupp
T Hausaufgaben
Bewertung )
[ Lehrstoff Ergebnisse
. Abwesenheit
Zahlungen
Vertretung Fotos & Pinnwand

Anmeldungen /

Umfragen Antrage

Chat

Abbildung 9: Buttons auf der Startseite der App

Im Bereich ,Klassenbuch/Stundenplan® wird lhnen zunachst ein bestimmter Tag in der
Detailansicht angezeigt. Sie sehen die einzelnen Unterrichtsstunden des Tages mit
Angabe des Faches, der Lehrkraft, ggf. der Kursnummer, des Raumes, der Uhrzeit und
des Lehrstoffes. Sollte eine Unterrichtsstunde vertreten werden, wird lhnen dies auch
angezeigt.

Englisch €306
Lehrkraft: Claudia Wessler

Gruppe: E-E2

Lehrstoff: Present perfect

Deutsch €306
Lehrkraft: Claudia Wessler

Lehrstoff: Klassenarbeit Nr. 4

Gesellschaftslehre €306
Lehrkraft: Khush Hal Bawari

Lehrstoff: Demokratie

Mathematik €306
Lehrkraft: Alexander Mertes

Lehrstoff: Wiederholung: Addition und Subtraktion
gemischter Zahlen und Briiche

Musik B157
Lehrkraft: Leo Gatzweiler

Lehrstoff: Lieblingskiinstler - Vortrage
Abbildung 10: Tagesansicht des Stundenplans

Uber das Menii im oberen Bereich der App kénnen Sie in die Wochenansicht wechseln.
Die Informationen hier sind weniger detailliert. Insofern eine Unterrichtsstunde vertreten
wird, entfallt oder es eine Raumanderung gibt, erscheint eine gelbe Markierung am
oberen Rand der entsprechenden Kachel im Stundenplan.



8157

Abbildung 11: Wochenansicht des Stundenplans

Im Bereich ,,Lehrstoff“ wird Ihnen eine Ubersicht des von den Lehrkraften in jeder
Unterrichtsstunde eingegebenen Lehrstoffes angezeigt.

Mon 19. Mai

Leo Gatzweiler
Musik: Lieblingskinstler - Vortrage
Stunde: 6. (14:00 - 15:05)

Alexander Mertes

Mathematik: Wiederholung: Addition und
Subtraktion gemischter Zahlen und Briiche
Stunde: 4. (11:45 - 12:50)

Khush Hal Bawari
Gesellschaftslehre: Demokratie
Stunde: 3. (10:35 - 11:40)

Claudia Wessler

Deutsch: Klassenarbeit Nr. 4
Stunde: 2. (09:05 - 10:10)

Claudia Wessler
Englisch: Present perfect
Stunde: 1. (07:55 - 09:00)

O 0 0O

Abbildung 12: Anzeige des eingegebenen Lehrstoffs

Im Bereich ,Vertretung® wird Ihnen der aktuelle Vertretungsplan angezeigt. Sie sehen
hier nur Vertretungen, die lhr Kind betreffen.

5. Nachrichten von Lehrkraften empfangen

Lehrkrafte konnen Ihnen Uber EduPage Nachrichten senden. Beachten Sie, dass Sie
selbst keine Nachrichten an Lehrkrafte, Eltern oder Schuler:innen senden konnen.

Wenn lhnen eine Lehrkraft eine Nachricht sendet, erhalten Sie eine Push-Mitteilung auf
Ihr Smartphone, insofern Sie diese nicht deaktiviert haben. Auf der Startseite der App
erscheint die Nachricht in der Ubersicht der ,Mitteilungen®.



Mitteilungen . v
Abbildung 13: Ubersicht der "Mitteilungen" auf der Startseite der App

Wenn Sie auf diese Ubersicht klicken, gelangen Sie in den Bereich ,,Mitteilungen®, wo Sie
eine groBere Vorschau der Nachricht sehen.

Heute, Mit 20. Aug
Alexander Mertes— Mia Musterschiilerin:
Sehr geehrte Frau Musterschiilerin, ich
mdochte Sie mit Ihrem Kind zu einem

gemeinsamen Gespréach einladen. Bitte
kontaktieren Sie mich zwecks...

Abbildung 14: Vorschau der Nachricht im Bereich "Mitteilungen"

Wenn Sie auf die Nachricht klicken, wird lhnen der gesamte Inhalt der Nachricht
angezeigt.

& Mia Musterschiilerin

Mittwoch 20.08.2025 22:49
Alexander Mertes — Mia Musterschiilerin

Sehr geehrte Frau Musterschiilerin,

ich mochte Sie mit Ihrem Kind zu einem
gemeinsamen Gesprach einladen.

Bitte kontaktieren Sie mich zwecks
Terminabsprache per E-Mail:
alexander.mertes@europaschule-bornheim.de.

Mit freundlichen GriiBen
Alexander Mertes

v Fertig wh Like o Ubersetzen

4 Antwort hinzufiigen

Abbildung 15: Anzeige der empfangenen Nachricht

6. Sprechtagstermine buchen

Wenn ein Eltern- und Schulersprechtag ansteht, kbnnen Sie die Termine Uber die
EduPage-App buchen. Klicken Sie dazu auf den Button ,Anmeldungen / Umfragen®.

Anmeldungen /
Umfragen

Abbildung 16: Button ,,Anmeldungen / Umfragen* auf der Startseite der App

Wahlen Sie im nadchsten Schritt ,,Sprechstunden® aus.

Sprechstunden

Buchen Sie eine Sprechstunde bei Ihrer Lehrkraft

Abbildung 17: Button "Sprechstunden" im Bereich ,,Anmeldungen / Umfragen“



Sie sehen nun eine Wochenubersicht mit den verfugbaren Sprechstunden-Zeitrdumen
der Lehrkrafte. Wenn Sie einen Termin buchen wollen, klicken Sie auf ,,Reservieren®.

& Mia Musterschiilerin

NOVEMBER 2025
45. Woche
November 03 - 09
46, Woche
November 10- 16

11 | 14:00-16:00
Die | Alexander Mertes

47. Woche
November 17 - 23

;c;;/égber 24-30
Abbildung 18: Sprechstunden-Kalender

Auf der nachsten Seite sehen Sie nun alle noch verflgbaren Termine bei der jeweiligen
Lehrkraft grin markiert.

& Sprechstunde Fertig

Sprechstunde reservieren - 11.11.2025
Wahlen Sie einen Termin aus

Alexander
Mertes

+ BEI WEITEREN LEHRKRAFTEN ZUR
SPRECHSTUNDE ANMELDEN

1400
1420
14:40
15:00
1520

. frei
. Reserviert
B Reserviert fiir Sie

voriibergehend
reserviert (giiltig 5 Min.)

Voriibergehend
[ reserviert fiir Sie (giiltig
5 Min.)

Abbildung 19: Ansicht "Sprechstunde reservieren"

Wenn Sie einen freien Termin ausgewahlt haben, wird dieser lila dargestellt und funf
Minuten fur Sie reserviert. Klicken Sie nun auf den Button ,Fertig®, um den Termin zu
bestatigen.

& Sprechstunde Fertig

Fiir die Bestatigung einer temporéren Reservierung

klicken Sie bitte auf "Fertig" Die Reservierung verfallt
in: 04:51

Alexander
Mertes

+ BEI WEITEREN LEHRKRAFTEN ZUR
SPRECHSTUNDE ANMELDEN

14:00
420
440
5:.00
520

1
1
1
1

Abbildung 20: Ansicht "Sprechstunde reservieren" mit voriibergehend reserviertem Termin

AnschlieBend sehen Sie folgende Bestatigung.



& Mia Musterschiilerin
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Abbildung 21: Sprechstunden-Kalender mit gebuchtem Termin

Durch einen Klick auf Ihre Buchung kdnnen Sie bei Bedarf noch ein Thema eingeben
oder die Buchung wieder stornieren, indem Sie auf ,,Reservierung abbrechen* klicken.

& Mia Musterschiilerin

~ Sprechstunde

Dienstag, 11.11.2025 - 14:00 - 14:20
Alexander Mertes

Thema der Sprechstunde:

Reservierung abbrechen

Abbildung 22: Detailansicht zur gebuchten Sprechstunde

7.Weitere Unterstutzung bei der Nutzung von EduPage

Unter folgendem Link erreichen Sie den ,,Quick-Start-Guide fur Eltern/gesetzliche
Vertreter® in der Wissensdatenbank von EduPage: https://edupage-
support.raabe.de/portal/de/kb/articles/quick-start-guide-fuer-gesetzliche-vertreter.



https://edupage-support.raabe.de/portal/de/kb/articles/quick-start-guide-fuer-gesetzliche-vertreter
https://edupage-support.raabe.de/portal/de/kb/articles/quick-start-guide-fuer-gesetzliche-vertreter

